O

Complexo Juridico

Bovrs

Servigos Educacionais

REGULAMENTO DE POS-GRADUAGAO A DISTANCIA EM DIREITO

REGULAMENTO PARA 0S CURSOS DE PO:S-GRADUACJO LATO SENSU ESPECIALIZAGAO EM DIREITO -
CONVENIO COMPLEXO JURIDICO DAMASIO DE JESUS COM A UNIVERSIDADE GAMA FILHO E
COORDENAGAO GERAL DA SOCIEDADE CIVIL IMPAR E DA IDEAL SAE - PARA MATRICULAS EM 2009.1.

Prezado Aluno,

Nos dias de hoje, a educac&o formal vem utilizando cada vez mais novos recursos, métodos e técnicas. O ritmo de
mudancas atualmente é t&o intenso, que obriga praticamente todos os profissionais especializados a aperfeicoarem
seus oficios.

Neste contexto inserem-se a UNIVERSIDADE GAMA FILHO (UGF), a Sociedade Civil impar (Sociedade impar) e a
|deal SAE (Ideal) e 0 COMPLEXO JURIDICO DAMASIO DE JESUS (CJDJ), que juntos, procurando inovar e
aperfeicoar a qualidade de seus sistemas educacionais vem através do ensino a distancia, propiciar a
individualizacdo de vérias alternativas de estudo, buscando ensinar de forma eficiente, a um numero maior de
pessoas, em menos tempo.

E com esse propdsito que & oferecida a Pés-Graduagao Lato Sensu Especializagéo, na modalidade & distancia com
preparatério, aulas Telepresenciais € acompanhamento On-Line, de tal forma a levar um ensino de exceléncia, a
varias localidades deste imenso territorio nacional.

Assim sendo, desejamos a vocé boas-vindas e recomendamos muita atengéo a leitura deste manual, visto que
contém informagdes fundamentais e importantes para o correto aproveitamento de seu curso.

A Coordenagao
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INTRODUGAO

A educacao superior abrange, entre outros, 0s cursos de especializagdo em nivel de pés-graduacao lato sensu (nos
quais se incluem os cursos designados como MBA - Master Business Administration) oferecidos por instituigdes de
ensino superior devidamente credenciadas. Tais cursos independem de autorizag&o, reconhecimento e renovagao
de reconhecimento, para a modalidade presencial. Para modalidade a distancia, a Instituicdo de Ensino Superior
(IES) devera estar credenciada e deve atender ao disposto na Resolugdo CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007.

Os cursos de pos-graduagao /ato sensu sao abertos a candidatos diplomados em cursos de graduagdo ou demais
cursos superiores e que atendam as exigéncias das instituicdes de ensino.

Os cursos de pés-graduagéo lato sensu a disténcia sé poderéo ser oferecidos por instituicdes credenciadas pela
Unido, conforme o disposto no § 1° do art. 80 da Lei 9.394, de 1996 - Art. 6°, Resolugdo CNE/CES n° 1, de 8 de
junho de 2007.

CREDENCIAMENTO DA UNIVERSIDADE GAMA FILHO

Em 1972 o Governo Federal concedeu através do Decreto n° 70.330 de 24 de margo de 1972, o reconhecimento da
Universidade Gama Filho. A partir de 1973 a universidade implantou diversos cursos de pos-graduagao lato sensu.
Hoje a exceléncia de seus cursos de graduagéo e de seus programas de pos-graduacdo, oferecidos em todas as
regides do pais, tornam a Universidade Gama Filho uma das mais importantes instituicdes de ensino superior do
pais.

O credenciamento da Universidade Gama Filho, para a oferta de programas de pés-graduacao a distancia, se deu a
partir da publicagdo da Portaria n® 3.594 de 17 de outubro de 2005, em 18 de outubro de 2005.

Os cursos de pds-graduagéo em Direito oferecidos pela Universidade Gama Filho sdo cursos de pés-graduacgéo lato
sensu destinados a portadores de diploma de nivel superior.

A coordenagdo geral dos cursos de pds-graduacgao Lato Sensu Especializagdo na modalidade preparatério, sera
realizada pela Sociedade impar e pela Ideal, empresas credenciadas pela Universidade Gama Filho, para
desenvolver, operacionalizar e administrar estes cursos.
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OBJETIVO DO MANUAL
Orientar as unidades licenciadas do CJDJ e seus alunos, para o bom funcionamento do curso.
CONCEPGAO DO CURSO

Trata-se de cursos de pés-graduacdo com preparatério para concursos, a distancia, em Direito de acordo com o
anexo |, tendo por finalidade a especializagdo Lafo Sensu, seguindo as normas da Resolugdo CNE/CES ne. 1 de 8
de junho de 2007.

Na Concepgao destes cursos foram consideradas relevantes a necessidade de direcionar os atuais cursos de Pos-
Graduagao Lato Sensu na area do Direito, as demandas do exercicio da advocacia especializada, bem como para o
desempenho de cargos e fungdes na area juridica, tanto de empresas privadas como de carreiras publicas. Os
projetos pedagogicos assim concebidos s&o de cursos preparatérios que, além de preparar profissionais para essas
importantes areas do conhecimento do Direito, destinam-se também a criar uma massa critica de especialistas com
fortes conhecimentos juridicos, hauridos de grades curriculares concebidas para agregar, de forma integrada,
conhecimentos juridicos e instrumentais ao perfil profissional dos egressos.

OBJETIVOS GERAIS DOS CURSOS

* Qualificar graduados em Direito para o exercicio da advocacia especializada.
*  Qualificar o aluno para a pesquisa e docéncia no Magistério Superior.

»  Preparar os graduados para aprovagdo em concursos publicos.

* Incentivar a pesquisa.

PUBLICO ALVO

Portadores de diploma de nivel superior, preferencialmente em Direito, ou outras areas de conhecimento com
interesse na preparag&o para prestacédo de concursos na area juridica.

CORPO DOCENTE

O corpo docente do curso preparatorio sera composto pelos professores regulares do CJDJ.

Para as disciplinas de Didatica do Ensino Superior (DES) e Metodologia da Pesquisa (MEP) e orientagéo de
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), o curso sera composto pelos docentes da UGF.

ESTRUTURA CURRICULAR DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU ESPECIALIZAGAO

Todos os cursos oferecem duas disciplinas basicas, a saber: MEP e DES. As disciplinas serdo ministradas com a
carga abaixo descrita:

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA
Metodologia da Pesquisa Cientifica e |60 horas-aulas
Orientagdo de TCC

Didatica do Ensino Superior 60 horas-aulas
Total 120 horas-aulas
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As aulas de MEP e Orientagao de TCC e DES serdo ministradas por intermédio da plataforma de ensino a distancia.
Havera tutoria pela plataforma para tais disciplinas, com o objetivo de sanar eventuais duvidas dos alunos.

Cada curso oferece aos alunos uma gama de disciplinas relacionadas com a area especifica do conhecimento. Estas
disciplinas serdo oferecidas nos cursos preparatérios do CJDJ (curso anual, intensivo para ministério publico e
magistratura estadual, delegado federal, magistratura e ministério publico do trabalho, entre outros), por intermédio
de aulas por projecao via satélite ou apostiladas. A carga horaria total necesséaria para a realizagdo do curso pode
ser atingida pela utilizacdo de mais de uma das formas. As disciplinas que compde as grades curriculares dos
diversos cursos supracitados, com as respectivas cargas-horarias, estdo disponibilizadas no anexo | deste
documento.

DURAGAO DO CURSO

A carga horaria total do curso devera ser cumprida ao longo de um intersticio de tempo nunca inferior a 6 (seis)
meses e superior a 24 (vinte e quatro) meses (regra geral).

A duragdo do curso (inicio e término) devera obedecer sempre o prazo estipulado no cronograma divulgado na
plataforma de ensino a distancia.

Durante o periodo de duragéo do curso preparatério cursado no CJDJ ou na unidade licenciada, o aluno tera acesso
as éreas de estudo do curso.

Os cursos de pds-graduagdo serdo oferecidos mediante cronogramas divulgados pelas unidades Damasio. Para
cada turma formada, ter-se-a a organizagao de um cronograma de atividades e de provas.

No inicio de cada semestre, apds o periodo de matricula, as unidades licenciadas remeterdo a Ideal as listas dos
alunos inscritos, com toda a documentacdo exigida, contrato de prestagdo de servigo educacional preenchido e
assinado pelo aluno e atendente, bem como os cheques preenchidos corretamente.

METODOLOGIA

Os cursos preparatorios serdo realizados nas formas: telepresencial, telepresencial e “apostilada” ou presencial e
“apostilada”, todas com complementac&o para pds-graduagao via Web.

O processo de ensino-aprendizagem sera desenvolvido por meio de aulas telepresenciais ou presenciais
transmitidas ao vivo e em tempo real e através de material apostilado (quando houver necessidade de

complementagéo de carga horaria), e para pos-graduagéo o aluno tera um Ambiente Virtual, que é um espago na
internet que permitira o acesso aos alunos de ferramentas para:

- comunicacao e interagdo entre a comunidade envolvida;
- acesso a materiais complementares;
- comunicagao entre os alunos € a area técnica/administrativa da Universidade Gama-Filho;

- acesso a Foruns e Chats, envolvendo temas pertinentes ao curso.
- Disciplinas complementares (DES e MEP e Orientagdo de TCC)

Metodologia do processo ensino-aprendizagem nas aulas telepresenciais:
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As aulas telepresenciais s&o transmitidas ao vivo e em tempo real, diretamente dos estudios na sede do CJDJ, na
Cidade de Sdo Paulo. O aluno matriculado em qualquer unidade da rede franqueada, assistira a mesma aula
ministrada aos alunos que se encontram na sede do CJDJ.

O processo de interatividade sera feito via web. Os alunos fardo seus questionamentos através de monitores locais
que enviardo as duvidas para monitores presentes nos estidios, que coletardo e classificardo as dividas antes de
envia-las ao professor. A classificagdo das ddvidas impede que ocorra o envio de varias ddvidas semelhantes ao
professor.

TUTORIA

O sistema de tutoria contido no ambiente virtual sera utilizado para sanar dlvidas surgidas nas disciplinas de
Metodologia da Pesquisa, de Didatica do Ensino Superior e para a orientagdo do Trabalho de Conclus&o de Curso.
Um tutor especializado atendera aos questionamentos dos alunos, através de uma plataforma de ensino a distancia
com informagdes sobre o curso e que permite a interagéo entre os alunos e com os tutores por meio de agenda,
foruns, chat ou e-mail.

O acesso a plataforma de ensino podera ser feito através das paginas: http://damasio.idealsae.com.br/ ou
http://cdsat.damasio.com.br/ (clicar em “POS-GRADUACAO).

CONDIGOES PARA APROVAGAO NO CURSO

1. Freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas telepresenciais de cada disciplina da
estrutura curricular do curso de pds-graduacao.

2. Nota igual ou superior a 7,0 (sete) em todas as disciplinas e no TCC.

3. Concluso, com aproveitamento, de todas as disciplinas e do TCC.

4, Cumprimento dos prazos estipulados no cronograma da pds-graduagéo..

FREQUENCIA

A freqliéncia minima nas aulas telepresenciais é de 75% (setenta e cinco por cento).

As unidades licenciadas ficardo responsaveis por remeter, para a coordenagdo geral, as listas de presenca para a
comprovacgao de freqiiéncia dos alunos.

O aluno devera acessar a plataforma de ensino a distancia e participar das atividades das disciplinas de DES, MEP e
Orientagdo de TCC.

AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

O aluno devera cursar todas as disciplinas do curso preparatério, entretanto, somente sera avaliado através de prova
das disciplinas do programa de pds-graduagao.

A avaliagdo da aprendizagem das disciplinas juridicas se dara de provas, devendo o aluno obter nota igual ou
superior a 7 por disciplina. As provas serdo aplicadas na unidade licenciada, ap6s o término das disciplinas juridicas,
e 0 aluno podera fazer até duas provas, a saber:

A primeira prova (P1), tera todas as disciplinas do programa de pds-graduagdo em que o aluno encontra-se
matriculado, exemplo:

Ex. Curso Preparatorio em que o aluno esta matriculado: Curso Delegado

Opcé&o de matricula no programa de pos-graduagdo — Pés Graduagao em Direito Civil e Processo Civil
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Disciplinas em que fara prova:
- Direito Civil
- Processo Civil
- Constitucional

A segunda prova (P2) se dara caso o aluno ndo seja aprovado em uma ou mais disciplinas. Nesta prova constarao
apenas as disciplinas em que o aluno ndo obteve nota 7,0 ou superior.

Se ainda assim, o aluno nao for aprovado ele podera adquirir o curso apostilado ou tutoria, junto ao CJDJ e
devera solicitar através de requerimento para a coordenagdo geral da pds-graduagao, um novo ciclo de
provas. A UGF n&o cobrara do aluno para refazer o ciclo de provas em caso de ndo aprovagao por aproveitamento.
A cada ciclo de provas seguira um regulamento contendo informagdes complementares (datas, n° de questdes,
prazo para divulgagao das notas e etc.)

A unidade aplicara a prova e sera responsavel pelo cumprimento desta atividade.

N&o sera permitido:

1° - Provas em conjunto, a avaliagéo sera individual;

2° - Somente a consulta a legislagdo seca (sem nenhum tipo de comentario, anotagdes, colegas, livros, cadernos,
etc.);

3° - O aluno que for pego fraudando (cépia de anotagdes, colegas, livros, cadernos, etc.) tera sua prova retirada e
sera atribuido o grau zero (0,0) em todas as disciplinas da prova. A prova devera ser enviada para a coordenagdo
geral com um oficio assinado pelo responsavel pela unidade.

Neste caso o aluno podera requerer 22 chamada da prova e pagara por esta, o valor de R$300,00 (trezentos reais),
sendo pagos em Unica parcela. Este valor devera ser enviado junto com o requerimento.

O aproveitamento das disciplinas de DES, MEP e Orientagdo de TCC se daréo da seguinte forma:
1° - O aluno devera obrigatoriamente participar da plataforma de ensino a distancia e das atividades programadas
em todas as disciplinas, inclusive da orientacdo de TCC dentro dos prazos estipulados a partir do 1° dia do inicio das
atividades divulgadas no cronograma.
2° - A avaliagdo destas atividades se dara através de trabalhos que serdo desenvolvidos com os tutores, a saber:

2.1 - DES - duas atividades

2.2 - MEP - duas atividades

2.3 - Orientagdo de TCC — A prépria orientagéo e a nota do TCC mais o Questionario de Defesa (QD). O
TCC sera responsavel pelo aproveitamento do aluno e dele vira o conceito do artigo. O artigo s6 sera avaliado
quando o aluno acertar no minimo 3 questdes do QD (sendo este pré-requisito para a leitura do TCC).

TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

O TCC é obrigatdrio para todos os alunos da pds-graduagdo, e sera um artigo cientifico, com formato pré-
estabelecido e desenvolvido sobre tema pertencente ao rol proposto pelos orientadores. O TCC sera realizado
individualmente, com supervisdo de um professor orientador, € iniciado com a disciplina de MEP.

Os temas e orientadores dos TCC estaréo acessiveis na Plataforma de Ensino a distancia.

O aluno tera o prazo estipulado conforme cronograma da turma em que se encontra matriculado. Em nenhuma
hipétese este prazo podera sofrer alteragdo (Regra Geral), salvo, por determinagao expressa da Coordenagéo Geral
Académica (Excegdes: Regime Especial, problemas técnico-administrativos excludente

de responsabilidade do aluno ao acesso na plataforma).

A avaliagao do TCC ¢ feita pela analise do contetdo do artigo e defesa presencial do QD, de forma individual, que
sera realizado pelo aluno, na unidade licenciada a que se encontra matriculado.
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A defesa presencial individual do trabalho sera por meio de um questionario enviado pela coordenagédo (QD). O
questionario sera confeccionado pelo professor orientador, com base no tema orientado e do trabalho apresentado, e
devera ser respondido pelo aluno no momento da entrega do TCC na unidade de forma presencial.

A unidade licenciada remetera a Ideal, uma cdpia impressa do TCC, juntamente com o QD (juntos, através de
correspondéncia com comprovante do contetdo). Em nenhuma hipdtese os trabalhos corrigidos serdo devolvidos
aos alunos, salvo nos casos em que os professores solicitarem corregao.

Caso seja constatada a existéncia de plagio total ou parcial, o aluno sera reprovado no curso.

Da reprovacao por plagio

No caso de reprovagdo do TCC por plagio total ou parcial, o aluno tera o direito (caso requeira) de uma declaragao
contendo apenas as disciplinas cursadas e informando que n&o fara jus ao certificado de conclusao de curso por ndo
ter sido aprovado no TCC.
Caso o0 aluno deseje desenvolver novamente esta atividade ele devera, através de requerimento solicitar nova
oportunidade de orientagdo de TCC, esta orientacdo se dara da seguinte forma:
19 - O aluno devera permanecer com a mesma disciplina na qual optou para desenvolver o TCC, bem como
permanecer com 0 mesmo orientador de TCC;
2°- O orientador determinara novo tema para a elaboragéo do novo TCC;
3°-0 prazo de orientagdo se dara a contar com a matricula do aluno para esta atividade e terminara 2
meses apds data de inicio da orientago.
4° - Entende-se como matricula:
4.1 — Recebimento do requerimento com os valores cobrados;
4.2 — Aviso na plataforma de deferimento e do novo tema;
4.3 - Informe da data de inicio da orientag&o;
5° - Ap6s a orientagdo o aluno recebera uma data para a entrega do trabalho (TCC) na unidade e resposta
do QD. O orientador terd um prazo de 15 dias para corre¢ao a partir da data de chegada do TCC.
6°- Para estes casos sera cobrado do aluno o valor de R$750,00 (Setecentos e cinqglienta reais), devendo
ser pago em uma unica vez e as atividades a cima relacionadas iniciardo somente apds este pagamento.

Da reprovacao por aproveitamento

Em caso de reprovagéo por aproveitamento, do TCC ou do QD, sera dado um prazo de 30 dias para o aluno, ap6s
ter recebido as orientacdes do tutor orientador para refazer o trabalho (TCC) e novo QD na entrega do 2° trabalho.
Sera utilizado o mesmo tema, 0 aluno devera promover apenas as corre¢des apontadas pelo tutor orientador.

Para esta atividade n&o sera cobrado nenhum valor, salvo se o aluno desejar matricular-se novamente na disciplina
de orientagcdo de TCC. O valor cobrado neste caso sera de 3 parcelas do curso (3 x R$100,00).

O aluno tera orientagao por 2 meses a contar da data da matricula e mais 1 més para a elaboragao e entrega do
TCC.

Da troca do artigo juridico para monografia

O TCC devera ser sempre um artigo juridico elaborado pelo aluno dentro dos temas estipulados pelos tutores
orientadores.

Caso o aluno deseje substituir o artigo por uma monografia ele devera:

1° - Solicitar através de requerimento;

2° - Estar ciente que devera cursar novamente a disciplina de MEP, pois desta vez, o projeto de pesquisa sera
elaborado com base em monografia. Desde j& € do conhecimento do aluno que ele ndo estara isento de cursar a
disciplina de MEP prevista no cronograma do curso em que se encontra matriculado.
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3° - Em nenhuma hipdtese podera alterar os temas de pesquisa, previamente divulgados, apenas ele fara uma
monografia ao invés de um artigo.

4°- O aluno devera pedir expressamente no requerimento de solicitacdo de certificado, que venha escrito monografia
no seu historico escolar.

5° - Para esses casos, sera cobrado do aluno o valor de 4 parcelas, esses valores deverdo ser pagos através de
cheques e encaminhados junto com o requerimento de solicitagdo de troca de TCC, no caso, de artigo para
monografia.

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO CURSO

O aluno s6 podera requerer o certificado de conclusdo de curso ou a declaragdo de conclusdo de curso apds o
término do pagamento de todas as parcelas ou taxas extras (frabalho monografico, repeticao de disciplina, repeticdo
do ciclo de provas e etc.) e satisfeitas as condi¢des para aprovagdo no curso.

Esta requisicdo devera ser feita através de requerimento que tera que ser preenchido pelo préprio aluno datado e
assinado com o envio do valor de R$50,00 (cinglienta reais) para custear as despesas administrativas e de
postagem.

Caso o aluno requeira o certificado antes de cumprir com as normas a cima, este requerimento sera nulo e o valor de
R$50,00 (cinqlienta reais) ndo sera devolvido ao aluno, visto que todo o processo de encerramento de curso foi
realizado pela coordenac&o geral, por isso o aluno néo devera solicitar o certificado antes de observar:

1° - Pagamento de todo o curso de Pés-Graduagao;

2° - Presenca nas disciplinas juridicas e trabalhos das disciplinas de DES, MEP e Orientagao de TCC;

3° - Aprovagdo nas provas, trabalhos das disciplinas de DES, MEP e TCC;

4° - Entrega de toda a documentagao de matricula (O aluno pode se matricular com a declaragéo de colagéo de grau
— provisoriamente —, mas, nao pode requerer o certificado sem o diploma de 3° grau.

O prazo para a entrega do certificado de conclusdo de curso e histérico escolar sera de 90 (noventa) dias Uteis, a
partir do deferimento da coordenacg&o geral.

O aluno sera certificado pelo periodo compreendido em seu cronograma de matricula, que se encontra disponivel
para opgao na plataforma no momento da matricula, independente do periodo de curso das disciplinas juridicas, ou
seja, a data de inicio da pos-graduacdo se d& com a matricula do aluno no programa de pds-graduagao e seréo
respeitadas as datas fixadas no cronograma de atividades de inicio e término do curso.

REQUERIMENTOS

Todas as solicitagdes dos alunos deverdo ser feitas através de requerimento. Os requerimentos, para possiveis
solicitagdes, que se fagam necessérias, estardo disponibilizados nas unidades licenciadas do CJDJ. O modelo de
requerimentos sera fornecido pela coordenagéo geral, na auséncia deste, o aluno podera fazé-lo de préprio punho,
entretanto, em qualquer hipdtese, o aluno devera exigir um protocolo comprovando a sua entrega na unidade, e
quando o fizer através de correio devera ser com aviso de recebimento e identificacdo da correspondéncia.

DOCUMENTOS EXIGIDOS NA MATRICULA

1. Ficha de Inscri¢do. (4 vias, preenchidas, datadas e assinadas pelo atendente da unidade e pelo aluno. — 12 via
- UGF / 22 via — Coordenagédo Geral / 32 via — CJDJ / 42 via — Unidade)

2. Contrato de Prestagdo de Servigo Educacional. (5 vias, preenchidas, datadas e assinadas pelo atendente da
unidade e pelo aluno. — 12 via — UGF / 22 via — Coordenagdo Geral / 32 via — CJDJ / 42 via — Unidade / 52 via — aluno.
As cinco vias deverdo ser encaminhadas para assinatura e posteriormente serao devolvidas junto com a
declaragao de matricula do aluno);

3. Comprovacgéo de conclusdo de curso superior (copia autenticada do diploma ou declaragdo de colagdo de
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grau’);

4. Histdrico Escolar (copia);
5. Identidade (copia);

6.  CPF (cbpia) e,

7. Duas fotos 3x4.

Os documentos acima deverdo ser enviados a coordenagéo geral, para que a matricula seja efetivada no sistema
académico da Universidade Gama Filho.

*Para comprovagao de conclus&o de curso superior, 0 aluno podera apresentar, provisoriamente, uma declaragéo de
colagdo de grau expedida pela Instituicdo na qual se formou, devendo até o término do curso substitui-la pelo
Diploma registrado pelo MEC, caso contrario néo recebera o certificado de pos-graduagédo, s6 podera receber uma
declaracéo de conclusao de curso.

ISENGAO

O aluno poderéa pedir isen¢do, mediante requerimento, das disciplinas de DES e MEP, ja cursadas em outros cursos
de Pés-Graduagéo, sendo que para isto devera apresentar o certificado, historico escolar e o conteudo programatico
das disciplinas a coordenagéo geral € a esta cabera avaliar e conceder a isengdo. Mesmo fazendo jus a isengao da
disciplina de MEP, o aluno devera participar da orientagdo do TCC, bem como fazé-lo.

A isencdo de disciplinas nio implica isencao financeira.

DAS FALTAS

O aluno terd o direito de faltar 25% (vinte e cinco por cento) das aulas juridicas por disciplina, sem
justificativa. Caso 0 aluno seja reprovado devera cursar novamente a disciplina junto a unidade licenciada a que se
encontra matriculado.

REGIME ESPECIAL

O Regime Especial é um mecanismo que proporciona ao aluno a possibilidade de néo ser reprovado em caso
ultrapassar o limite de 25% de falta por disciplina, por estar em Condigao Especial.

Podera dar entrada no Regime Especial 0 aluno que se encontrar nas seguintes condigdes:

- Militar em missao especial, ndo sera aceita escala de servigo;

- Gravidez de risco ou licenga maternidade;

- Intervengéo Hospitalar;

- Doenga Infectocontagiosa.

O Regime Especial pode ser requerido antes, durante ou apos as condigbes a cima citadas, a coordenagdo geral
académica ira determinar atividades a serem desenvolvidas pelo(a) aluno(a) para compor a auséncia deste em sala
de aula, essas atividades nao receberdo graus, elas apenas servirdo para suprir a auséncia do aluno em sala de
aula.

O aluno em Regime Especial devera promover a mesma avaliagdo dos demais da sua classe.

DOS DEVERES DO ALUNO

Ler antes da matricula este manual e o contrato de prestagdo educacional, respeitando e fazendo respeitar as regras
neles contidas.

Comparecer e permanecer em sala durante o horario das aulas telepresenciais, evitando perturbacdo durante as
mesmas;

Desligar aparelhos celulares durante o horario das aulas telepresenciais;

Evitar chegar ap6s o horario de inicio das aulas telepresenciais e sair antes do término da mesma;
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Entregar tempestivamente os trabalhos;

N&o gravar aulas sem antes solicitar ao docente e nem reproduzir o material didatico fornecido pela plataforma de
ensino a distancia para outros fins que néo seja o de estudo desta pds-graduagao.

Acessar diariamente a plataforma de ensino a distancia e ler as mensagens.

Cumprir e exigir o cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma de atividades dos cursos de pds-
graduagao

Participar das disciplinas de DES e MEP, salvo quando forem isentos.

Participar da orientagao do TCC, sob pena de nao poder promover a entrega do mesmo.

Comunicar-se com a coordenagao, tutores, orientadores e administradores da plataforma apenas pela plataforma de
ensino a distancia, que registrard todos os acessos dos alunos e dos coordenadores, tutores, orientadores e
administradores, bem como mensagens e anexos enviados.

Comunicar-se com o setor financeiro, através de requerimento preenchido na unidade e também através de e-mail
para o endereco financeiro.d@idealsae.com.br

Ter ciéncia de que, caso ndo curse 0 preparatdrio do CJDJ, mesmo estando matriculado e pagando a poés-
graduacdo ndo fara jus ao certificado de conclusdo de curso, pois as disciplinas juridicas serdo fornecidas
exclusivamente pelo CJDJ e n&o terd esses valores pagos devolvidos, visto que o servigo educacional estava a
disposigao do aluno.

Pagar em dia as parcelas do curso, bem como outros valores previamente anunciados neste manual ou no contrato
de prestacéo de servigo educacional.

DO FINANCEIRO

A responsabilidade do financeiro dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu em Direito na modalidade preparatorio
com pds a distancia fica a cargo da Sr®. Monica Martho (financeiro.d@idealsae.com.br) e somente esta podera
deliberar sobre este assunto. Comunicados de ordem financeira que ndo partirem deste setor sera considerado nulo.
O ato da matricula vincula o aluno ao programa de pds-graduacgdo junto a UGF. A matricula se dara mediante a
entrega de toda documentagdo académica exigida, juntamente com a ficha de inscricdo em 4 vias, preenchidas,
datadas e assinadas pelo atendente da unidade e pelo aluno (12 via — UGF / 22 via — Coordenacgéo Geral / 32 via —
CJDJ / 42 via - Unidade) e com o Contrato de Prestacdo de Servico Educacional em 5 vias, preenchidas, datadas e
assinadas pelo atendente da unidade e pelo aluno (12 via = UGF / 22 via — Coordenagdo Geral / 32 via — CJDJ / 42 via
- Unidade / 5% via — aluno. As cinco vias deverdo ser encaminhadas para assinatura e posteriormente serao
devolvidas junto com a declaragdo de matricula do aluno).

Apos a conferéncia desses documentos, a ficha de inscrigdo o contrato de prestagédo de servigo educacional e os
cheques serdo repassados ao setor financeiro que ira conferir se o contrato e os cheques estdo devidamente
preenchidos, requerer a assinatura da 12 e 22 contratadas e devolver a unidade para entregar ao aluno juntamente
com a declarag¢do de matricula do curso.

O aluno devera observar:

1° - A data dos cheques pré-datados, pois 0 vencimento somente se dara no dia 10 de cada més. Caso o aluno
deseje o vencimento para outra data (posterior ao dia 10) ele podera pular um més, mas, nunca mudar o dia 10
(dez).

Ex.: O primeiro cheque deveria ser datado para o dia 10/01/09, mas o aluno s6 poderia datar o cheque para o dia
15/01/09. Este primeiro cheque devera entdo, ser datado para o dia 10/02/09 e os demais para os dias 10 dos meses
subseqiientes até completar o valor integral de R$1.300,00 (hum mil e trezentos reais).

OBS.: O aluno devera ter ciéncia que esta alteragéo implicara sempre na inadimpléncia de uma parcela, ou seja, néo
sera cobrado juros ou mora, mas, em caso de cancelamento esta parcela sera cobrada, ou, no caso de expedigéo de
certificado ou declaragdo de conclusdo de curso o aluno devera estar com o valor integral do curso de poés-
graduagao quitado, alterando assim a data estabelecida no cronograma.

2° - Caso o aluno ndo preencha corretamente as datas dos cheques, estes serdo depositados antes do prazo de
prescrigdo dos mesmos.
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Ex.: Os cheques deveriam ser datados da seguinte forma: 10/01/09, 10/02/09, 10/03/09, 10/04/09, 10/05/09,
10/06/09, 10/07/09, 10/08/09, 10/09/09, 10/10/09, 10/11/09, 10/12/09 e 10/01/2010. O aluno datou todos para o dia
10/01/09. Se isso ocorrer, 0s cheques serdo depositados nos dias 10 de cada més até o periodo de prescricdo dos
mesmos, e os Ultimos serdo depositados de uma s6 vez, caso o aluno ndo envie outros cheques datados
corretamente. Ndo serdo devolvidos os cheques para retificacdo antes da chegada dos novos cheques com as datas
corretas. Os cheques devolvidos aos alunos terdo seus codigos de barras cortados para evitar compensagdo em
caso de extravio.

3° - Cheques devolvidos por insuficiéncia de fundos serdo automaticamente reapresentados sem prévio comunicado
ao aluno. Se este for devolvido pela segunda vez, o aluno devera pagar para resgate do cheque juros e mora (de
acordo com a legislagdo vigente) do valor do cheque, além das despesas de postagem (carta registrada com AR),
estas despesas deverdo ser pagas através de depdsito em conta corrente indicada pelo setor financeiro, através de
e-mail.

4° - O prazo de curso do aluno se encontra vinculado ao financeiro, ou seja, 0 aluno nao podera inscrever-se num
programa de curso semestral e pagar em 13 parcelas, exigindo entdo a expedigdo de qualquer documento que
comprove a concluséo do curso sem estar com o valor integral do curso quitado.

5° - Alunos que pagarem a vista terdo 10% de desconto e sé poderdo ser certificados apos o término do curso de
pbs-graduagédo que € indicado no cronograma de atividades, bem como, no contrato de prestacdo de servigo
educacional.

6° - Em programa de pds-graduacgao ndo existe trancamento de matricula, caso o aluno tenha que interromper o seu
curso ele devera solicitar por escrito e através de requerimento na unidade e envio de e-mail para o setor financeiro
(um n&o excluindo o outro). Serdo devolvidos os cheques do més posterior a data do pedido de cancelamento,
independentemente se o pedido for feito antes do dia do vencimento do cheque. OBS.: Os cheques terdo seus
cddigos de barra cortados para devolugéo, evitando assim, perigo de depésito no caso de extravio.

Ex.: O aluno solicitou o cancelamento no dia 03/04/09, serdo devolvidos os cheques com vencimento a partir do més
de maio até o término.

Aos alunos que pré-dataram os cheques pulando a primeira mensalidade (por ndo poder pagar no dia 10 do més da
matricula, sera cobrada esta mensalidade no ato do cancelamento).

Ex.: O curso iniciou em janeiro de 2009 e o primeiro cheque deveria ser datado para o dia 10/01/09, porém o aluno
ndo poderia passar o cheque para o dia 10 e somente para o dia 20/01/09. Neste caso entdo, sua primeira
mensalidade, que deveria ser no dia 10/01/09 ficou para 10/02/09 e as demais para os dias 10 dos meses seguintes.
No dia 03/04/09, o aluno pediu o cancelamento de matricula, serdo devolvidos os cheques dos meses com o
vencimento a partir de junho de 2009 até o término.

7° - Valores pagos ao CJDJ, ndo se comunicardo ao programa de pds-graduacao.

Ex.: Apostilas, aulas telepresenciais, tutorias do CJDJ, efc...

O pagamento de apostilas e demais produtos do CJDJ deverdo ser pagos as unidades ou diretamente ao CJDJ,
estes valores ndo poderdo ser somados ao valor do curso de pos-graduacgdo. Esses valores ndo poderdo fazer parte
do contrato de prestagao de servigo educacional e nem dos cheques para 0 pagamento da pds-graduagao.

8° - Para fins de isengdo de imposto de renda, ao término do exercicio do ano, quando solicitado a UGF, e esta
fornecera uma declaracéo dos valores pagos pelo aluno referente ao curso de pds-graduagdo. A Receita Federal
aceita somente esta declaragdo quando emitida por Instituicdo de Ensino Superior (IES). Recibos emitidos pela Ideal
ou Sociedade impar ndo servem para este fim.

9° - O aluno que se ausentar das aulas telepresenciais ou néo participar das atividades na plataforma de ensino a
distancia, e 0 servigo encontrar-se a disposicdo do mesmo, continua obrigado a arcar com o pagamento das
parcelas contratadas, salvo se pedir cancelamento de matricula por escrito e através de requerimento na unidade e
envio de e-mail para o setor financeiro (um ndo excluindo o outro). Somente sera aceito o pedido de cancelamento
feito através do aluno ou de seu procurador, a unidade ndo podera cancelar o curso pelo aluno.

10° - Somente sera aceito pedido de emissao de documentos acompanhados dos valores cobrados a saber:

- Certificado e histdrico escolar - R$ 50,00 (para esta emiss&o o curso devera estar quitado);

- Declarago de conclusao de curso — R$ 10,00 + custo do correio (para esta emissdo o curso devera estar quitado);
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- Declaragéo de matricula — ndo seré cobrada a emissao da primeira via € nem o custo do correio;
- Demais declaragGes e segunda via da declaragdo de matricula — R$ 10,00 + custo do correio;
- Programa de disciplina com contetido programatico e bibliografia — R$ 10,00 por disciplina + custo do correio;

DOS PRAZOS PARA O PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO

- Resposta de requerimento — 07 dias Uteis, a contar da chegada na coordenagéo geral,

- Resposta de duvidas na plataforma de ensino a distancia — 72 horas;

- Envio para a declaragdo de matricula — 15 dias ap6s o inicio das aulas na plataforma de ensino a distancia;

- Envio de declaragéo de concluséo de curso — 15 dias Uteis, apos o aceite do requerimento;

- Envio de certificado de conclusao de curso — 90 dias Uteis, ap6s o aceite do requerimento;

- Prazo para corregéo e divulgagao das notas das provas — 30 dias apds o envio pela unidade;

- Prazo para corregéo e divulgacéo das notas do TCC - 60 dias ap6s o envio pela unidade;

- Prazo para corregéo e divulgagdo das notas dos trabalhos de DES e MEP - 60 dias ap6s o término do médulo;
Demais prazos poderdo ser divulgados no cronograma de atividades, na plataforma de ensino a distancia, através de
Oficios ou resposta de requerimento sempre por escrito para a coordenagao geral.
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COORDENACAQO GERAL DO CJDJ

Prof. Celso Garcia Gongalves - CJDJ
Prof. Fernando Castellani - CJDJ

COORDENACAQ GERAL DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO COM PREPARATORIO DA UGF NA
MODALIDADE A DISTANCIA

Prof2. Flavia Verol — Coordenadora Geral da Pds-Graduagao em Direito da UGF
Endereco:

CED - Centro de Estudos em Direito da UGF

Rua do Rosario, n° 82 — Centro — Rio de Janeiro - RJ

e-mail: adistancia@sociedadeimpar.com.br

tel.: 21.8148.4751

Prof. Alaor Gomes Martho Junior e Prof. Gabriel EImér — Ideal SAE - Coordenacdo Geral do Programa de pos-
graduacgéo com preparatdrio da UGF na modalidade a distancia
alaor.martho@idealsae.com.br e gabriel.elmor@idealsae.com.br

Prof. Amélia de Padua — Coordenadora Pedagégica do Programa de pds-graduagao com preparatério da UGF na
modalidade a distancia em Direito.
coordenacao.d@idealsae.com.br

Luana Magalh3es — Gerente Académica e de atendimento do Programa de pos-graduagdo com preparatério da UGF
na modalidade a disténcia em Direito.
coordenacao.d@idealsae.com.br

CONTATO

Ideal SAE - Servicos em Assuntos Educacionais Ltda.

Enderego: Rua Acre 77, Salas 906 / 907, Centro, Rio de Janeiro — RJ, CEP: 20081-000
Tel: (021) 2203-0464
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ANEXO|
NOTAS INTRODUTORIAS:

As modalidades de pos-graduagdes estao elencadas para cada curso do CJDJ;
A tabela indica o titulo da pos, as matérias, a carga horaria de aulas presenciais ou via satélite e a indicagéo da
necessidade ou ndo de aulas apostiladas.
= Na coluna de carga horéria, indicam-se, nas matérias, as aulas presenciais ou via satélite, assim como a
carga total, j& computado a complementagéo apostilada.
= Todas as especializagdes possuem como disciplinas obrigatérias DES e MEP

CURSOS TELEPRESENCIAIS

I. CURSO ANUAL - matutino e noturno
OBS: A certificagéo do curso anual é realizada apenas com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite.

ESPECIALIZACAO EM DIREITO CIVIL E PROCESSUAL CIVIL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 120 horas-aulas

Direito Civil 160 horas-aulas

TOTAL 280 horas-aulas

ESPECIALIZACAO EM DIREITO PRIVADO

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Civil 160 horas-aulas

Direito Comercial 40 horas-aulas

Direito do Trabalho 40 horas-aulas

TOTAL 240 horas-aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PROCESSUAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 120 horas-aulas

Direito Processual Penal 80 horas-aulas

Direito Processual do Trabalho 40 horas-aulas

TOTAL 240 horas-aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PENAL E PROCESSUAL PENAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Penal 80 horas-aulas

Direito Penal 120 horas-aulas

Legislag@o Penal Especial 40 horas-aulas

TOTAL 240 horas-aulas

ESPECIALIZACAO EM DIREITO PUBLICO MATERIAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Administrativo 80 horas-aulas

Direito Constitucional 80 horas-aulas

Direito Tributario 40 horas-aulas

Direito Penal 120 horas-aulas
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TOTAL | 320 aulas

ESPECIALIZACAO EM DIREITO EMPRESARIAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Comercial 40 horas-aulas

Direito Tributario 40 horas-aulas

Direito do Trabalho 40 horas-aulas

Direito Civil 160 horas-aulas

TOTAL 280 horas-aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO DO TRABALHO E PROCESSUAL DO TRABALHO

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO

Direito do Trabalho e Processual do Trabalho

40 horas-aulas

Direito Processual Civil

120 horas-aulas

Direito Constitucional

80 horas-aulas

TOTAL

240 hors-aulas

IIl. CURSO ANUAL FEDERAL - matutino

OBS: A certificagéo do curso anual é realizada apenas com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite.

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PUBLICO MATERIAL

UNIDADE CURRICULAR

CARGA HORARIA

PRE-REQUISITO

Direito Administrativo

80 horas-aulas

Direito Constitucional

80 horas-aulas

Direito Tributario 30 horas-aulas
Direito Penal 80 horas-aulas
TOTAL 270 horas-aulas

lll. CURSO MAGISTRATURA E MP DO TRABALHO (ANUAL) aos sabados

OBS: A certificacao deste curso é realizada com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite e complementadas por
aulas apostiladas, adquiridas separadamente. Esse procedimento decorre da exigéncia de carga horaria minima exigida pelo

MEC.

A carga horaria indicada na tabela refere-se ao montante ministrado pelo sistema via satélite. O total indicado refere-se ao valor

ja complementado pelo curso apostilado.

ESPECIALIZACAO EM DIREITO CIVIL E PROCESSUAL CIVIL

Matérias especificas: Direito Civil e Processual Civil

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 30 horas-aulas Apostilado
Direito Civil 24 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 36 horas-aulas Apostilado

Direito Processual Civil Apostilado

54 horas-aulas
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Direito Civil Apostilado 60 horas-aulas
Direito Constitucional Apostilado 36 horas-aulas
TOTAL 240 horas-aulas
ESPECIALIZACAO EM DIREITO PRIVADO
Matérias especificas — Direito Privado
UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Civil 24 horas-aulas Apostilado
Direito do Trabalho 136 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 36 horas-aulas Apostilado
Direito Civil Apostilado 24 horas-aulas
Direito Trabalho Apostilado 10 horas-aulas
Direito Constitucional Apostilado 10 horas-aulas
Total 240 horas-aulas
ESPECIALIZACAO EM DIREITO PROCESSUAL
Matérias especificas: Direito Processual
UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 30 horas-aulas Apostilado
Direito Processual do Trabalho 136 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 36 horas-aulas Apostilado
Direito Processual Civil Apostilado 15 horas-aulas
Direito Processual do Trabalho Apostilado 13 horas-aulas
Direito Constitucional Apostilado 10 horas-aulas
TOTAL 240 horas-aulas
ESPECIALICAO EM DIREITO DO TRABALHO E PROCESSUAL DO TRABALHO
Matérias especificas — Direito do Trabalho e Processual do Trabalho
UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito do Trabalho e Processual do Trabalho 136 horas-aulas Apostilado
Direito Processual Civil 30 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 36 horas-aulas Apostilado
Direito do Trabalho e Processual do Trabalho Apostilado 15 horas-aulas
Direito Processual Civil Apostilado 13 horas-aulas
Direito Constitucional Apostilado 10 horas-aulas
Total 240 horas-aulas

IV. CURSO INTENSIVO MP E MAGISTRATURA ESTADUAL (SEMESTRAL) - matutino

OBS: A certificacdo deste curso é realizada com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite e complementadas por
aulas apostiladas, adquiridas separadamente. Esse procedimento decorre da exigéncia de carga horaria minima exigida pelo
MEC.
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A carga horaria indicada na tabela refere-se ao montante ministrado pelo sistema via satélite. O total indicado refere-se ao valor
ja complementado pelo curso apostilado.

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO CIVIL E PROCESSUAL CIVIL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 50 horas-aulas Apostilado

Direito Civil 60 horas-aulas Apostilado

Direito Constitucional 40 horas-aulas Apostilado

Direito Processual Civil Apostilado 30 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado 15 horas-aulas

Direito Civil Apostilado 45 horas-aulas

TOTAL 240 horas-aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PENAL E PROCESSUAL PENAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Penal 30 horas-aulas Apostilado

Direito Penal 46 horas-aulas Apostilado
Legislag@o Penal Especial 16 horas-aulas Apostilado

Direito Processual Penal Apostilado 50 horas-aulas

Direito Penal Apostilado 53 horas-aulas

Legislac@o Penal Especial Apostilado 45 horas-aulas

TOTAL 240 aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PUBLICO MATERIAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Administrativo 36 horas-aulas Apostilado

Direito Penal 46 horas-aulas Apostilado

Direito Constitucional 40 horas-aulas Apostilado

Direito Tributario

16 horas-aulas

Direito Administrativo Apostilado

50 horas-aulas

Direito Penal Apostilado

27 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado

25 horas-aulas

TOTAL

240 horas-aulas

V. CURSO DELEGADO FEDERAL (SEMESTRAL) - noturno

OBS: A certificagao deste curso é realizada com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite e complementadas por
aulas apostiladas, adquiridas separadamente. Esse procedimento decorre da exigéncia de carga horaria minima exigida pelo

MEC.

A carga horaria indicada na tabela refere-se ao montante ministrado pelo sistema via satélite. O total indicado refere-se ao valor
ja complementado pelo curso apostilado.

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO CIVIL E PROCESSUAL CIVIL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 32 horas-aulas Apostilado
Direito Civil 36 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 34 horas-aulas Apostilado
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Direito Processual Civil Apostilado

80 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado

18 horas-aulas

Direito Civil Apostilado

40 horas-aulas

TOTAL

240 horas-aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PENAL E PROCESSUAL

PENAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Penal 36 horas-aulas Apostilado

Direito Penal 66 horas-aulas Apostilado
Legislacdo Penal Especial 28 horas-aulas Apostilado

Direito Processual Penal Apostilado 50 horas-aulas

Direito Penal Apostilado 40 horas-aulas

Legislac@o Penal Especial Apostilado 20 horas-aulas

TOTAL 240 aulas

ESPECIALIZAGAO EM DIREITO PUBLICO MATERIAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Administrativo 30 horas-aulas Apostilado

Direito Penal 66 horas-aulas Apostilado

Direito Constitucional 34 horas-aulas Apostilado

Direito Tributario 20 horas-aulas

Direito Administrativo Apostilado 30 horas-aulas

Direito Penal Apostilado 42 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado 18 horas-aulas

TOTAL 240 horas-aulas

ESPECIALIZACAO EM DIREITO EMPRESARIAL

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Comercial 24 horas-aulas Apostilado

Direito Tributario 20 horas-aulas Apostilado

Direito Civil 36 horas-aulas Apostilado

Direito Comercial Apostilado

24 horas-aulas

Direito Tributario Apostilado

20 horas-aulas

Direito Civil Apostilado

116 horas-aulas

TOTAL

240 horas-aulas

19



O

Complexo Juridico

Damasio de Jesus

Servigos Educacionals

OBS: A certificagdo deste curso é realizada com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite € complementadas por
aulas apostiladas, adquiridas separadamente. Esse procedimento decorre da exigéncia de carga horaria minima exigida pelo

MEC.

" Sociedade

A carga horaria indicada na tabela refere-se ao montante ministrado pelo sistema via satélite. O total indicado refere-se ao valor

ja complementado pelo curso apostilado.

ESPECIALIZACAO EM DIREITO PENAL E PROCESSUAL PENAL

Matérias especificas — Direito Penal e Processo Penal

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Penal 40 horas-aulas Apostilado
Direito Penal 78 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 30 horas-aulas Apostilado
Direito Penal Apostilado 45 horas-aulas

Direito Processual Penal Apostilado 29 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado 18 horas-aulas

Total 240 horas-aulas

ESPECIALIZACAO EM DIREITO PUBLICO MATERIAL

Matérias especificas — Direito Publico Material

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Administrativo 30 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 30 horas-aulas Apostilado
Direito Penal 78 horas-aulas Apostilado
Direito Tributario 14 horas-aulas

Direito Administrativo Apostilado 14 horas-aulas

Direito Penal Apostilado 60 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado 14 horas-aulas

Total 240 horas-aulas

OBS: A certificagdo deste curso é realizada com base nas aulas ministradas pelo sistema via satélite € complementadas por
aulas apostiladas, adquiridas separadamente. Esse procedimento decorre da exigéncia de carga horaria minima exigida pelo

MEC.

A carga horaria indicada na tabela refere-se ao montante ministrado pelo sistema via satélite. O total indicado refere-se ao valor

ja complementado pelo curso apostilado.

ESPECIALIZACAO EM DIREITO CIVIL E PROCESSUAL CIVIL

Matérias especificas: Direito Civil e Processual Civil

UNIDADE CURRICULAR

CARGA HORARIA

PRE-REQUISITO
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Direito Processual Civil 12 horas-aulas Apostilado
Direito Civil 12 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 20 horas-aulas Apostilado
Direito Civil Apostilado 114 horas-aulas
Direito Constitucional Apostilado 38 horas-aulas
Direito Processual Civil Apostilado 44 horas-aulas
TOTAL 240 horas-aulas
ESPECIALIZACAO EM DIREITO PRIVADO
Matérias especificas — Direito Privado
UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Civil 12 horas-aulas Apostilado
Direito Comercial 12 horas-aulas Apostilado
Direito do Trabalho 10 horas-aulas Apostilado
Direito Civil Apostilado 148 horas-aulas
Direito Comercial Apostilado 42 horas-aulas
Direito do Trabalho Apostilado 16 horas-aulas
Total 240 horas-aulas
ESPECIALIZACAO EM DIREITO PROCESSUAL
Matérias especificas: Direito processual
UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Civil 12 horas-aulas Apostilado
Direito Processual Penal 14 horas-aulas Apostilado
Direito Processual do Trabalho 10 horas-aulas Apostilado
Direito Processual Civil Apostilado 106 horas-aulas
Direito Processual Penal Apostilado 70 horas-aulas
Direito Processual do Trabalho Apostilado 28 horas-aulas
TOTAL 240 horas-aulas
ESPECIALIZACAO EM DIREITO PENAL E PROCESSUAL PENAL
Matérias especificas — Direito Penal e Processo Penal
UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Processual Penal 14 horas-aulas Apostilado
Direito Penal 14 horas-aulas Apostilado
Direito Constitucional 20 horas-aulas Apostilado

Direito Processual Penal Apostilado

70 horas-aulas

Direito Penal Apostilado

108 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado

14 horas-aulas

Total

240 horas-aulas

ESPECIALIZACAO EM DIREITO PUBLICO MATERIAL
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Matérias especificas — Direito Publico Material

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Administrativo 22 horas-aulas Apostilado

Direito Constitucional 20 horas-aulas Apostilado

Direito Penal 14 horas-aulas Apostilado

Direito Tributario 12 horas-aulas

Direito Constitucional Apostilado 32 horas-aulas

Direito Administrativo Apostilado 32 horas-aulas

Direito Penal Apostilado 108 horas-aulas

Total 240 horas-aulas

ESPECIALIGAO EM DIREITO EMPRESARIAL

MODULO I: Matérias especificas — Direito Empresarial

UNIDADE CURRICULAR CARGA HORARIA PRE-REQUISITO
Direito Comercial 12 horas-aulas Apostilado

Direito Tributario 12 horas-aulas Apostilado

Direito Civil 12 horas-aulas Apostilado

Direito do Trabalho e Processual do Trabalho

10 horas-aulas

Direito Civil Apostilado

120 horas-aulas

Direito Comercial Apostilado

40 horas-aulas

Direito Tributario Apostilado

34 horas-aulas

Total

240 horas-aulas
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ANEXO I
RESUMO FINANCEIRO

1. Curso preparatorio telepresencial ou presencial: conforme tabela de valores das unidades.

2. Curso apostilado (complementagéo de carga horéria): R$ 240,00 em 6 parcelas.
. Incluidas as apostilas das matérias especificas consideradas para fins de pds-graduagao.
" Material encaminhado para a unidade, no inicio do curso.

3. Curso de pos-graduacgdo: R$ 1.300,00, sendo R$ 100,00 de matricula e 12 parcelas de R$ 100,00 (cheques pré-
datados entregues no ato da matricula).
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ANEXO Il
Cronograma 1
Pds-Graduagao para alunos dos cursos semestrais, com inicio no 1° semestre de 2009.
09 de janeiro 2009 até - InscricBes
14 de fevereiro 2009 ¢

02 de fevereiro

- inicio dos cursos de poés-graduagao para as turmas de Delegado Federal e Intensivo
para o MP e Magistratura Estadual (telepresenciais);

07 de fevereiro

- Inicio do curso de pdés-graduagdo para a turma de Procuradoria Municipal e Estadual
(presencial CJDJ

14 de fevereiro de 2009 até
06 de margo de 2009

- Envio, pelas Unidades, do material para matricula nos cursos de pés-graduacéo (recebimento
da documentacéo de matricula e pagamentos);

07 de margo de 2009 até
06 de abril de 2009

- Envio para as Unidades, das declaragdes de matricula e contratos de prestagao de servigos
educacionais;

- Inicio do prazo para a escolha do tema de TCC (os temas encontram-se na plataforma de

15 de marco de 2009 ensino);
- Inicio da disciplina de Didatica do Ensino Superior;
30 de margo de 2009 Entrega da 12 avaliagao da disciplina de Didatica do Ensino Superior - Avaliagdo: analise de

textos;

28 a 30 de abril de 2009

- Periodo de entrega da 22 avaliagado da disciplina de Didatica do Ensino Superior — Avaliagéo:
plano de ensino.

Os alunos deverao enviar o trabalho, até zero hora (00:00), do horario de Brasilia, do dia 30 de
abril de 2009, caso ndo encaminhem nesse periodo, o trabalho sera desconsiderado;

1 ° de maio de 2009 até

- Corregao dos trabalhos de Didatica do Ensino Superior (12 e 22 avaliagdo);

30 de maio de 2009
. - Prazo limite para a escolha do tema do TCC;
15 de maio de 2009 - Inicio da disciplina de Metodologia da Pesquisa e da tutoria do TCC;
30 de maio de 2009 - Entrega da 12 avaliagao da disciplina de Metodologia da Pesquisa (pré-projeto do artigo);
- Periodo de entrega da 2° avaliagdo da disciplina de Metodologia da Pesquisa - Avaliago:
28 de junho de 2009 até projeto de artigo.
30 de junho de 2009 Os alunos deverao enviar o trabalho, até zero hora (00:00), do horario de Brasilia, do dia 30 de
junho de 2009. Caso ndo encaminhem nesse periodo, o trabalho sera desconsiderado;
30 de junho de 2009 - Divulgacéo das notas da disciplina de Didatica do Ensino Superior;
1° de julho de 2009 até . . -
30 de julho de 2009 - Corregéo dos trabalhos de Metodologia da Pesquisa;
03 de julho de 2009 - Primeira prova (P1) para avaliagdo das disciplinas telepresenciais e presenciais que fazem

parte do curriculo da pds-graduagao escolhida, para os cursos diurno e noturno;
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04 de julho de 2009 - PI:ImGII'a prova (P1) para avaliagdo das d|SC|pI|ngs pregen0|a|s que fazem parte do curriculo da
pds-graduagao escolhida, para os cursos aos sabados;
18 de julho de 2009 - Divulgacéo das notas da (P1);
. - Prova substitutiva (PS) para avaliagéo das disciplinas telepresenciais e presenciais que fazem
24 de julho de 2009 : , « ) . '
parte do curriculo da pds-graduagao escolhida, para os cursos diurno e noturno;
25 de julho de 2009 - Pro’va substltutlva (PS)~ para a\{allagéo das disciplinas presenqals que fazem parte do
curriculo da pos-graduacéo escolhida, para os cursos aos sabados;
8 de agosto de 2009 - Divulgag&o das notas da PS;
15 de agosto de 2009 - Prazo limite para conclusao e entrega do TCC;
30 de agosto de 2009 - Divulgacéo das notas da disciplina de Metodologia da Pesquisa;
16 de outubro de 2009 ) D’|vullga<;ao das notas do T,CC; ~
-Término dos cursos de Pos-Graduagao;
17 de outubro de 2009 até - Prazo para o preenchimento e envio de requerimento para emisséo de certificado e de
09 de dezembro de 2009 declaragéo de conclusao de curso;
15 de dezembro de 2009 - Prazo limite para a chegada dos requerimentos na Ideal SAE;
O prazo limite para a entrega dos Certificados de conclusdo do Curso, devidamente registrados, é de 90 dias Uteis a partir do
deferimento do requerimento enviado pelo aluno.

Cronograma 2

Pés-Graduagao para alunos dos cursos Anuais com inicio no 1° semestre de 2009

09 de janeiro 2009 até

14 de fevereiro 2009 - Inscrigdes;

- Inicio dos cursos de pés-graduagdo para as turmas Anual, Anual Especial e Anual

02 de fevereiro Federal (telepresenciais);

- Inicio do curso de pds-graduagédo para as turmas de Magistratura e MP do Trabalho

07 de fevereiro (telepresencial) e Delegado Federal (presencial CJDJ)

14 de fevereiro de 2009 até - Envio, pelas Unidades, do material para matricula nos cursos de pés-graduacéo (recebimento
06 de margo de 2009 da documentag&o de matricula e pagamentos);

07 de margo de 2009 até - Envio para as Unidades, das declaragdes de matricula e contratos de prestagao de servigos
06 de abril de 2009 educacionais;

07 de abril de 2009 até

15 de maio de 2009 - Inclusdo de material didatico na Plataforma de Ensino;

- Inicio do prazo para a escolha do tema de TCC (os temas encontram-se na plataforma de
15 de maio de 2009 ensino);
- Inicio da disciplina de Didatica do Ensino Superior;

- Entrega da 12 avaliagao da disciplina de Didatica do Ensino Superior — Avaliagdo: Anélise de
textos;

30 de maio de 2009

- Periodo de entrega da 2? avaliagdo da disciplina de Didatica do Ensino Superior — Avaliagao:
plano de ensino.

28 a 30 de junho de 2009
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Os alunos deverao enviar o trabalho, até zero hora (00:00), do horario de Brasilia, do dia 30 de
junho de 2009. Caso ndo encaminhem nesse periodo, o trabalho sera desconsiderado;

1° de julho de 2009 até
31 de julho de 2009

- Corregéo dos trabalhos de Didatica do Ensino Superior (12 e 22 avaliagéo);

15 de agosto de 2009

- Prazo limite para a escolha do tema do TCC;
- Inicio da disciplina de Metodologia da Pesquisa e da tutoria do TCC;

31 de agosto de 2009

- Divulgacéo das notas da disciplina de Didatica do Ensino Superior;
- Entrega da 12 avaliagao da disciplina de Metodologia da Pesquisa (pré-projeto do artigo);

28 de setembro de 2009 até

- Periodo de entrega da 2° avaliagdo da disciplina de Metodologia da Pesquisa - Avaliagéo:
projeto de artigo

30 de setembro de 2009 Os alunos deverao enviar o trabalho, até zero hora (00:00), do horario de Brasilia, do dia 30 de
setembro de 2009. Caso nao encaminhem nesse periodo, o trabalho sera desconsiderado;

1° de outubro de 2009 até . . -

31 de outubro de 2009 - Corregao dos trabalhos de Metodologia da Pesquisa;

30 de novembro de 2009 - Divulgagéo das notas da disciplina de Metodologia da Pesquisa;

05 de dezembro

- Prazo limite para conclusao e entrega do TCC;

- Primeira prova (P1) para avaliagdo das disciplinas telepresenciais e presenciais que fazem

8 de janeiro de 2010 parte do curriculo da pés-graduagéo escolhida, para os cursos diurno e noturno;

9 de janeiro de 2010 - Primeira prova (P1) para avallaggo das d|§0|p||nas telepresenciais e pres§n0|a|s que fazem
parte do curriculo da pds-graduagao escolhida, para 0s cursos aos sabados;

22 de janeiro de 2010 - Divulgacéo das notas da (P1);

29 de janeiro de 2010 - Prova substlt,utlva (PS)'para avalla~gao das Fhsmpllnas telepreseqolals e presenctlals que fazem
parte do curriculo da pés-graduagéo escolhida, para os cursos diurno e noturno;

30 de janeiro de 2010 - Prova substlt'utlva (PS)'para avalla~gao das fhsmpllnas telepreseno|a|§ e pres.enmals que fazem
parte do curriculo da pds-graduagao escolhida, para 0s cursos aos sabados;

- Divulgacéo das notas da PS;
12 de fevereiro de 2010 - Divulgacéo das notas do TCC;

-Término dos cursos de Pés-Graduagao;

15 de fevereiro de 2010 até
7 de abril de 2010

- Prazo para o preenchimento e envio de requerimento para emiss@o de certificado e de
declaragéo de concluséo de curso;

22 de abril de 2010

- Prazo limite para a chegada dos requerimentos na Ideal SAE;

O prazo limite para a entrega dos Certificados de conclusdo do Curso, devidamente registrados, é de 90 dias Uteis a partir do
deferimento do requerimento enviado pelo aluno.
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